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大葉大學 
112-2 補助辦理「企業參訪」經費作業規定 

一、 活動依據： 

進行戶外教學活動搭乘交通工具(如遊覽車)、活動行程規劃、旅行業承攬事項，依

教育部、交通部、交通部觀光署相關規定辦理。 

二、 活動目的： 

為使學生能於在學期間依所學專長及就業興趣，透過參與企業參訪瞭解企業之營運

概況、創業運作與歷程及未來發展趨勢。藉由實務運作的觀察，將有助於學生規劃

未來職涯發展方向，特訂定本補助作業規定。 

三、 辦理日期： 

本學期申請期間及辦理日期如下： 

1. 申請期間：自 113 年 02 月 19 日(一)起至 113 年 04 月 30 日(二)止。 

2. 辦理時間：自 113 年 03 月 04 日(一)起至 113 年 06 月 07 日(五)止。 

四、 補助辦法： 

1. 參訪地點：活動限單日往返，應選擇消防安全檢查及建築物公共安全檢查合格者，

包含一般企業參訪、公立職訓及就業服務機構參訪。規劃安排參訪單位以多元化

為原則，如學生未來擬進入實習之產業或接觸相關之產業，請避免觀光工廠、休

閒觀光農場等地點。 

2. 參加對象：本學期補助場次共 12 場次，採先到先審，申請場次額滿後不再受理申

請；每系限申請 1 場次，為達活動效益，實際參與人數至少 30 人(含領隊老師)，

若參與學生人數不足，可開放其他年級或學系學生參加，每場次補助上限 1 部車

42 人，超過上限須另檢附相關說明陳核。實際參與人數及活動紀錄表回收未達

85%以上，將影響次一學期申請。 

3. 活動租車：為配合學校採購作業流程辦理，由本中心統一安排租賃合法遊覽車，

最遲請務必於活動前兩週提出申請。 

4. 學生保險：由本中心統一作業並配合學校採購作業流程辦理，各場次參與活動學

生之保險資料最遲須於出發前一週 E-mail(僅受理 Excel 檔)至職涯發展中心辦理

(E-mail: hueyian@mail.dyu.edu.tw)辦理，保險清冊範例請於本中心網頁檔案下載區

自行下載使用。 

5. 校外活動申請及參訪須檢附相關活動資訊並填寫「大葉大學學生校外活動申請表」

申請。檢送申請表件時，請務必檢附參訪活動時程表，未依相關作業規定提出申

請表者，恕不受理補助參訪費用。 

6. 活動成果：參訪活動辦理結束後，最遲請於兩週內備齊下列資料，送交至學務處

職涯發展中心(行政大樓 1 樓 A107)柯惠娟小姐，分機 1247，辦理結案及費用核銷，

電子檔請E-mail至hueyian@mail.dyu.edu.tw。 

(1) 車資發票 1 式(含估價單)。 

(2) 學生名單紙本、電子檔各 1 式，如附件一。 

(3) 活動成果表(活動照片至少 6 張)紙本、電子檔各 1 式，如附件二。 

(4) 活動紀錄表：紙本 1 式，每人撰寫一份，如附件三。

mailto:電子檔請E-mail至hueyian@mail.dyu.edu.tw
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大葉大學 112-2「企業參訪」活動申請表 

申請科系  參加人數         人(至少 30 人) 

負責教師  教師電話  

課程名稱  

活動日期       年     月     日(星期   )     時     分至     時     分 

企業名稱  校友企業 □是    □否 

企業地址  

企業窗口  聯絡電話  

公司產業介紹  

系助理簽章 申請教師簽章 系主任簽章 

   

以下由學務處職涯發展中心填寫 

審核結果 
 □同意，已安排租車                  

 □不同意，原因                                       

承辦人 直屬主管 單位主管 

   

編號: 

收件日期： 
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企業參訪活動時程表(範例) 

「○○○學系 企業參訪」時程表 

113 年○月○日（○） 

時間 活動內容 活動地點 

30 分鐘 行前說明會 由申請單位於參訪前，自行辦理 

08:50-09:00 報到集合 大葉大學公車轉運站 

09:00-10:00 出發前往參訪企業 

10:00-11:00 

企業簡報產業現況及趨勢簡介                  

產業徵才標準介紹                   

產業核心職能介紹 
○○股份有限公司 

(○○縣○○鄉○○路○○號) 11:00-11:30 參觀各部門及軟硬體設施 

11:30-12:00 問題提問及意見交流 

12:00~ 賦歸 

 

 

活動當天帶隊老師聯絡資訊(必填) 

聯絡人： 

電話： 

 

訂車資訊(職涯中心填) 

TO： 

聯絡人：04-8511888 轉 1247 柯小姐 

傳  真：04-8511022 
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【附件一】 

大葉大學 112-2「企業參訪」參加名單 

一、參訪日期：113 年 ○ 月 ○ 日（星期○） 

二、參訪地點： 

序號 學號 姓名 序號 學號 姓名 

1   21   

2   22   

3   23   

4   24   

5   25   

6   26   

7   27   

8   28   

9   29   

10   30   

11   31   

12   32   

13   33   

14   34   

15   35   

16   36   

17   37   

18   38   

19   39   

20   40   

*表格若不敷使用請自行增加。 
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大葉大學 112-2「企業參訪」活動 

 

一、 參訪活動辦理結束後，最遲請於兩週內備齊相關表件送交至學務處職涯發展

中心(行政大樓一樓 A107)柯惠娟小姐，分機 1247，辦理結案及費用核銷，電

子檔案請 E-mail 至 hueyian@mail.dyu.edu.tw。 

二、 核銷表件如下： 

□ (1)車資發票 1 式。 

□ (2)學生名單紙本、電子檔各 1 式。 

□ (3)活動成果表(活動照片至少 6 張)紙本、電子檔各 1 式。 

□ (4)活動照片原始檔(jpg 檔)。 

□ (5)活動紀錄表 (每人撰寫一份)紙本。 

三、 職涯中心收件日期： 

四、 參訪活動申請科系： 

五、 企業參訪活動日期： 
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【附件二】 

大葉大學「企業參訪」活動成果表 

一、 活動內容說明： 

1. 日期時間/地點: 

2. 承辦單位/學系: 

二、 活動效益(簡敘)： 

 

三、 活動照片(請提供活動照片原始檔，電子檔 E-mail 至 hueyian@mail.dyu.edu.tw)： 

活動說明(務必填寫完整) 活動說明(務必填寫完整) 

照片 1 照片 2 

活動說明(務必填寫完整) 活動說明(務必填寫完整) 

照片 3 照片 4 

活動說明(務必填寫完整) 活動說明(務必填寫完整) 

照片 5 照片 6 
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【附件三】 

大葉大學「企業參訪」活動紀錄表 

參訪日期：113 年   月   日 

系所  姓名  學號  

參訪單位  

參訪內容摘要

( 廠 商 產 業

別、產業趨

勢、招募方式

及用人條件

等) 

 

參訪心得 (由

對產業之認識

及個人就業、

職涯方面所獲

得啟發方向撰

寫) 

 

《本中心另有安排職涯諮詢診斷，特別商請校內全球職涯發展師駐診， 

為同學解答有關職涯方面的疑惑，歡迎多加預約報名，請參見職涯發展中心網站》 


