學務工作經費使用核銷說明-專、配合款一起用

簽擬簽呈或社團經費申請表





需校長簽核


(教育部規定)





活動辦理





雜支各專款、配合款需各6%以下





活動核銷





確認購買物品和收據


(收銀機發票虛蓋承辦人章-會計室規定)








收支結算表×2 (含健保費)





庶務或雜項單×2(專款紅單)





支出申請單×1(預支則免)





支出黏存單×2





收據1式2份(影印)





成果報告書





回饋分析表





長官核決





會計室





結案放置卷宗





簽文影本





成果報告書





期末製作卷宗目錄





專款、配合款收據分開核銷





專款





配合款





收支結算表×2





庶務或雜項單×2(配合款黃單)單)





支出申請單×1(預支則免)





支出黏存單×2





收據1式2份(影印)





收支結算表3張





成果








